REGULAMIN UZYTKOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
w II Liceum Ogélnoksztatcacym z Oddzialami Dwujezycznymi im, Marii Konopnickiej w
Katowicach
§1
Monitoring wizyjny wykorzystywany jest przez II Liceum Ogoélnoksztatcace z Oddziatami
Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow
i pracownikéw oraz ochrony mienia na podstawie art.108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290, 1669.)

§2
Monitoringiem wizyjnym objgte sa pomieszczenia:
e teren zewnetrzny wokét placowki, w tym parking
zewnetrzne boiska sportowe,
wejscia do placowki,
korytarze szkolne w tym na obiektach sportowych,
klatki schodowe
2. Monitoring wizyjny funkcjonuje calodobowo.
3. Rejestracji i zapisywaniu obrazu na noéniku fizycznym podlega wylacznie obraz z kamer systemu
monitoringu.

§3
Monitoring nie obejmuje:

e pomieszczen, w ktérych odbywaja sig zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze,
pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku pracownikow,
pomieszezen sanitarno-higienicznych,
pomieszezen socjalnych,
gabinetu profilaktyki zdrowotnej,
szatni i przebieralni,
biur, archiwum, pomieszczen gospodarczych,
stotéwki i zaplecza kuchennego.

§4
Osoby wchodzace na teren monitorowany informowane sg o funkcjonowaniu systemu monitoringu
wizyjnego przez umieszczenie piktograméw i tablic informacyjnych przy kazdym wejéciu w teren
monitorowany i przy wejsciu do monitorowanego obiektu.

§5

1. Urzadzenia rejestrujace przechowywane sa w pomieszczeniu do ktérego ma dostep jedynie
Dyrektor i osoby upowaznione przez Dyrektora.

2. Dostep do odtwarzania nagran maja tylko osoby posiadajace upowaznienie Dyrektora.

3. QOsoba posiadajaca uprawnienia przegladania zapisébw monitoringu wizyjnego dokonuje tej
czynno$ci za pomoca dedykowanego oprogramowania na wskazanym przez Dyrektora
urzadzeniu.

4. Wykaz urzadzen, o ktérych mowa w pkt. 3 stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§6
1. Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje sig przez okres dwoch tygodni . Przed uplywem tego
terminu dane sq automatycznie nadpisywane.
2. Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na noéniki zewnetrzne moze nastapi¢ jedynie za zgoda
Dyrektora w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie postgpowania
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wyjasniajacego). W razie nicobecnosci Dyrektora, taka zgode wydaje osoba zastepujaca po
konsultacji z inspektorem ochrony danych.

Utrwalania danych na noénikach zewngtrznych dokonuje osoba upowazniona przez Dyrektora.
Osoba dokomijaca utrwalania danych z systemu monitoringu na noénikach zewnetrznych
odnotowuje tg czynno$¢ w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu, ktérego wzédr stanowi
Zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminy,

Noénik zawierajacy nagranie przekazywany jest Dyrektorowi placéwki lub osobie przez niego
wskazanej.

Nosnik zawierajacy nagranie przechowywany jest przez okres do 3 miesiecy od dnia wystapienia
zdarzenia, ktore zostalo na nim udokumentowane,

W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzyé, jako dowéd niewlasciwych zachowan utrwalony zapis
moze by¢ zachowany przez okres czasu potrzebny do wyjasnienia sprawy, i po zakoficzeniu
sprawy jest niszczony.

Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony Policji, Prokuraturze oraz wymiarowi
sprawiedliwosci, jako materiat dowodowy w prowadzonym postepowaniu.

Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku
zatwierdzonego przez Dyrektora placéwki. Przekazanie noé$nikéw zewnetrznych podmiotom
uprawnionym odnotowuje si¢ w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu, ktdrego wzor stanowi
Zalgcznik nr 2 do ninigjszego regulaminu. Odbidr noénika potwierdzany jest przez odbierajacego.
Wglad do zapisow systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ wylaeznie w obecnodci osoby
upowaznionej przez Dyrektora placowki, ktéra wykonanie czynnodei potwierdza w Rejestrze
dziatan w systemie monitoringu.

Wglad dotyczy tylko osoby, ktérej dane dotycza a pozostale postacie sq anonimizowane.
Placéwka prowadzi ewidencje wnioskéw o udostepnienie zapisdw kamer.

W trakcie wgladu do nagrai systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie zdjeé lub
filmowanie odtwarzanego materiahu.

Kazda osoba posiadajaca peinag zdolno$¢ do czynnodei prawnych moze wystapié do Dyrektora
placéwki Iub policji z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie nagrania systemu monitoringu jako
materiatu dowodowego.

Wszelkie czynnodci zwigzane z udostgpnieniem, zgrywaniem i przekazywaniem nagran sa
konsultowane z inspektorem ochrony danych.

§7
Po utrwaleniu obrazu noénik powinien zostaé opisany i zabezpieczony przed utrats, zniszczeniem,
uszkodzeniem lub dostepem 0sob nieupowaznionych.
Zapisane no$niki przechowane sa w zamknigtej szafic w sekretariacie szkoly .
Niszczenie noénikow zawierajacych nagrania systermu monitoringu wykonywane jest komisyjnie w
obecnosci min. dwdch osdb wyznaczonych przez Dyrektora placoéwki.,
Wykonanie niszczenia no§nikéw zawierajacych nagrania potwierdzane jest wpisem w Rejestrze
dziatan w systemie monitoringu.

§8
Odpowiedzialnymi za prawidiowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest Dyrektor,
ktéry ma dostep do:
e bezposrednicgo podgladu kamer,
e urzadzen rejestrujacych,
e zarejestrowanych nagras.

. Nadzor nad prawidlowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na noénikach fizycznych pelni

Dyrektor placowki lub osoba przez niego upowazniona,
Dostep do urzadzenia rejestrujacego jest zabezpieczony hastem.,
Prawo do zmiany hasta dostgpu ma tylko dyrektor szkoty
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§9

. Zabrania si¢ jakiejkolwick ingerencji w urzadzenia rejestrujace.
2. Kazdy pracownik, ktéry stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placéwee kamer lub zauwazy

probg ich uszkodzenia zobowiazany jest powiadomié¢ o tym fakcie Dyrektora placowki.

. Placéwka nie stosuje atrap kamer.

§10
Przeglady, konserwacje i naprawy urzadzen wchodzacych w sktad sys'temu monitoringu zlecane
sa wylacznie osobom posiadajacym niezbedna wiedze i do§wiadczenie.
Z firma prowadzaca konserwacje i naprawy urzadzen podpisana jest umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

§11

. Zapoznanie sig przez pracownikéw z niniejszym dokumentem spetnia wymogi poinformowania ich

0 stosowaniu systemu monitoringu, o ktorym mowa w art. 22, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z2018 r. poz 917 i 1000)

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor placowki.,
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