Il Liceum Ogdlnoksztatcace
z Oddziatami Dwujezycznymi

im. Marii Konopnickigj

tel. +48 32 251.73-34, 45 500.6 15 825 ZARZADZENIE NR 10/2022

Dyrektora II Liceum Ogolnoksztalcacego z Oddzialami Dwujezycznymi im. Marii
Konopnickiej w Katowicach
Z dnia 5 wrze$nia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia w II Liceum Ogoélnoksztalcacym z Oddzialami Dwujezycznymi im.
Marii Konopnickiej w Katowicach Regulaminu korzystania z platformy Google Workspace for
Education.

§1
Decyzja Dyrektora Il Liceum Ogdlnoksztatcacego z Oddzialami Dwujgzycznymi im. Marii

Konopnickiej w Katowicach wprowadza si¢ Regulaminy korzystania z platformy Google
Workspace for Education stanowiace zalaczniki 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

gr Jage rHGIaR
(pieczqgtka i podpis dyre%ngra szkoty)
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Regulamin korzystania z platformy Google Workspace for

Education w II Liceum Ogolnoksztalcacym
z Oddzialami Dwujezycznymi
im. Marii Konopnickiej w Katowicach

Postanowienia ogélne
§ 1.1. Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady korzystania z platformy Google Workspace

for Education w II Liceum Ogdlnoksztalcacym z Oddzialami Dwujezycznymi im. Marii

Konopnickiej w Katowicach, a takze rodzaj i zakres ustugi Google Workspace $wiadczone]j przez

II Liceum Ogodlnoksztalcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w

Katowicach.

2. Szkota korzysta z Google Workspace for Education, aby ufatwiac i stymulowa¢ komunikacje,

wspotprace, kreatywnos¢, nauke i nauczanie.

3. Okreslenia uzyte w niniejszym regulaminie oznaczajg:

a. hasto — ciag znakéw, pozwalajacy na autoryzacj¢ Uzytkownika w celu uzyskania
dostepu do ustugi.

b. login — identyfikator Uzytkownika pozwalajacy na jednoznaczng identyfikacje w
Ustudze;

¢. konto/konto pocztowe — elektroniczna poczta uczniowska w ustudze Google Workspace
for Education;

d. Regulamin — Regulamin korzystania z elektronicznej poczty;

e. Ustuga — Google Workspace for Education;

f. Uzytkownik — osoba fizyczna majgca status ucznia I LO w Katowicach, korzystajaca z
konta w Ushidze.

g. I LO w Katowicach — IT Liceum Ogolnoksztatcacego z Oddziatami Dwuj¢zycznymi im.
Marii Konopnickiej w Katowicach

4. Korzystanie z konta pocztowego w Ustudze jest bezplatne.

5. Warunkiem korzystania z Uslugi jest posiadanie statusu ucznia 1I Liceum Ogolnoksztalcacego
z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach, akceptacja przez
Uzytkownika niniejszego Regulaminu oraz aktywowanie konta w sposOb opisany w
regulaminie.

6. Ustuga daje dostep do Gmaila i podstawowych aplikacji Google Workspace dla edukacji
takich jak np. Classroom, Dysku, Dokumentow itp.

7. Ustuga dostgpna jest z dowolnego komputera z dostgpem do Internetu poprzez dowolng
aktualng przegladarke internetowa. Z czgéci ustug mozna korzystac takze za pomoca urzadzen
mobilnych typu tablet, smartfon, chromebook itp.

8. Szkola zastrzega sobie prawo do zmiany funkcjonalnosci ustugi Google Workspace for
Education. O zmianach Uzytkownicy beda informowani za posrednictwem konta pocztowego.

9. Szkola zobowiazuje si¢ do monitorowania dzialania systemu poczty elektronicznej.

10. Aktywowanie ushugi nastgpuje po zaakceptowaniu informacji o zapoznaniu si¢ z przepisami
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ninicjszego Regulaminu.

Konto jest wykorzystywane w komunikacji Szkoty z Uzytkownikiem.

II Liceum Ogolnoksztalcace z Oddzialami Dwujgzycznymi im. Marii Konopnickiej w
Katowicach moze wykorzystywa¢ konta wylacznie do celow wynikajacych z jego
dzialalnosci statutowej oraz do informowania o biezacych sprawach z Zycia spolecznosci
szkolne;j.

II Liceum Ogolnoksztatcace z Oddzialami Dwujgzycznymi im. Marii Konopnickiej w
Katowicach nie ponosi odpowiedzialnosci za straty Uzytkownika wynikajgce z korzystania z
konta.

II Liceum Ogolnoksztalcace z Oddziatami Dwujgzycznymi im. Marii Konopnickiej w
Katowicach zastrzega sobie mozliwo$¢ uruchamiania oprogramowania antyspamowego i
antywirusowego przetwarzajacego wiadomosci przechodzace przez system pocztowy.

Nadzér nad platformg Google Worksapce for Education sprawuje wyznaczony przez
Dyrektora Szkoty administrator.

Dostep do ustugi
§ 2.1. Zapisani uczniowie otrzymuja osobisty profil od administratora platformy w ciggu 7 dni od

ich rejestracji.
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Aktywacja ushigi nastgpuje automatycznie wraz z aktywacjg konta.

Aktywacja konta nastepuje podczas  pierwszego logowania si¢ na  stronie
https://www.google.com/intl/pl/gmail/about/ z  wykorzystaniem danych  dostgpowych
przyznanych w procesie zaktadania konta przez administratora.

. W trakcie aktywacji konta Uzytkownikowi zostanie przyznany login w postaci:

nazwisko.imig@lo2katowice.edu.pl

. Jezeli konto o takiej nazwie juz istnieje nazwa zostanie rozszerzona o kolejng liczbg naturalna.
. Jezeli w imieniu i nazwisku wystepuja charakterystyczne dla kraju pochodzenia ucznia znaki

diakrytyczne zostang one zastgpione w nazwie konta odpowiednimi literami alfabetu
angielskiego.

. Jezeli nazwisko sklada sic z dwoch czltonéw to w nazwie konta zostang rozdzielone

my$Inikiem.

. Nazwa konta jest przyznawana automatycznie i nie podlega zmianie w zadnej chwili

korzystania z ushugi. W przypadku zmiany imienia lub nazwiska Uzytkownika konta
pocztowego, wyswietlana nazwa Uzytkownika (uwzglgdniajaca zmiang imienia lub nazwiska)
jest zmieniana na wniosek Uzytkownika.

Kazdy Uzytkownik moze posiadac tylko jedno konto w Ustudze.

. Rejestracja konta konczy si¢ po ustaleniu przez Uzytkownika indywidualnego hasta, ktore
musi pozosta¢ znane tylko wiascicielowi konta i nie moze by¢ przekazywane osobom
trzecim.

Hasto musi skladaé sie co najmniej z 8 znakow, zawiera¢ wielkie 1 mate litery oraz
przynajmniej jedna cyfre¢ lub znak specjalny (nic moze zawiera¢ trzech znakow z loginu).

W celu skorzystania z Poczty nalezy zalogowac si¢ z wykorzystaniem wlasciwego dla
Uzytkownika loginu  oraz hasta poprzez interfejs dostgpny pod  adresem
https://mail.google.com

. Wyrejestrowanie z ushugi:

a. Administrator wyrejestrowuje z ustugi maksymalnie po miesigcu od momentu, w ktorym
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Uzytkownik przestaje by¢ uczniem I LO w Katowicach;

b. Uzytkownik powinien zarchiwizowa¢ wszystkie dane przechowywane w ustudze przed
momentem wyrejestrowania z ushugi;

c. po wyrejestrowaniu dostep do danych nie bgdzie mozliwy, a wszystkie wiadomosci oraz
pliki zostana usunigte.

Prawa i obowiazki Uzytkownika
§ 3.1. Dostgp do Google Workspace i korzystanie z niego w edukacji szkolnej jest uwazany za
przywilej.
2. Szkola zastrzega sobie prawo do ograniczenia dostepu do platformy, gdy istniejg obiektywne
dowody niewlasciwego i nieetycznego korzystania z konta.
3. Uzytkownik ma prawo do:
a. zmiany hasta do konta;
b. korzystania z Uslugi, o ktorej mowa w § 1 ust. 7 niniejszego regulaminu;
¢. prywatnosci danych przechowywanych na serwerze.
4. Uzytkownik konta ma obowiazek:
a. przestrzegac niniejszy Regulamin;
b. podporzadkowywac si¢ zaleceniom administratora serwera;
c. dba¢ o ochrone dostepu do wiasnego konta (nie podawa¢ hasla do konta, ani nie
udostepnia¢ konta osobom trzecim itp.);
natychmiast zglasza¢ znalezione luki w systemie lub inne nieprawidlowosci;
uzywac bezpiecznych hasel;
f. regularnego sprawdzania poczty.

Prawa i obowiazki administratora

§ 4.1. Administrator ma prawo:

a. ograniczy¢ lub zablokowaé catkowicie lub czasowo korzystanie z konta Uzytkownikom,
ktorzy nie przestrzegaja niniejszego Regulaminu;

b. usuwaé dane, ktore sg niezgodne z prawem lub z wewngtrznymi regulacjami I Liceum
Ogolnoksztatlcagcym z Oddzialami Dwujgzycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach
(operacja ta musi zosta¢ uzgodniona z Dyrektorem Szkoly lub osoba przez niego
upowaznionag).

2. Administrator ma obowigzek:

a. monitorowaé dzialania ushugi i reagowac na nieprawidtowosci w Ustudze;

b. informowaé Uzytkownikéw o mozliwych problemach zwiazanych z dzialaniem ustugi;

c. udziela¢ pomocy Uzytkownikom w sprawach zwigzanych z korzystaniem z konta.

3. Dzialania Uzytkownika niezgodne z postanowieniami niniejszego regulaminu lub naruszajace
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego spowoduja czasowe lub stale zablokowanie
dostepu do Ushugi przez Administratora.

4. To jaka blokada zostanic nalozona na Uzytkownika bedzie zalezne od rodzaju naruszenia
jakiego si¢ on dopusci i od tego jakie kroki bgdzie musial wszcza¢ Administrator. Do
czynnosci zabronionych w szczegolnosci naleza:

a. ujawnianie hasta i dopuszczanie do korzystania z ustugi osob trzecich;

b. wykorzystywanie ustugi do rozsylania masowych niezamowionych wiadomosci email

(spam);
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podejmowanie dziatan mogacych zaktoci¢ dziatanie Ustugi;

udostgpnianie tresci objgtych prawami autorskimi;

udostgpnianie lub przechowywanie tresci zabronionych prawem;

wykorzystywanie Uslugi do rozpowszechniania materiatoéw zakazanych przepisami

o oo

prawa;
g. uzywania ustugi do logowania si¢ na portalach spotecznoéciowych, sklepach
internetowych 1 wykorzystywania do celow osobistych, religijnych i politycznych.

5. Uzytkownik przyjmuje do wiadomos$ci, ze jego dziatania w Google Workspace for
Education mogg by¢ monitorowane przez procesy administracyjne majace na celu kontrole
aspektow zwigzanych z bezpieczenstwem, optymalizacja wydajnosci, ogolng konfiguracja
systemu, rozliczaniem i wykorzystaniem zasobow.

Ochrona danych osobowych

§ 5.1. Wszystkie dane sg przetwarzane zgodnie z przepisami ochrony danych osobowych w tym
w szczegolnosci przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016.119.1)
—,,zwanej dalej: RODO” oraz ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.
U.z2019r, poz.1781 ze zm.).

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji Ustugi jest II Liceum
Ogolnoksztatcace z Oddzialami Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach z
siedziba w Katowicach, ul. Glowackiego 6.

3. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych II Liceum Ogolnoksztalcgcego z Oddzialami
Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach znajduje si¢ na stronie BIP szkotly
http://lo2katowice.bip-e.pl/

4. Dane powierzone w ramach utrzymania Ustugi to imi¢ i nazwisko ucznia oraz nazwa Szkoty,
ktora jest dostawca ushugi dla Uzytkownika w postaci nazwy domeny: ,,lo2katowice.edu.pl”.
Dane sg przetwarzane w celu realizacji przez II Liceum Ogoélnoksztatcace z Oddzialami
Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach ustugi poczty uczniowskiej. Ustuga
bedzie wykorzystywana do kontaktu z Uzytkownikami w celu przekazywania informacji
zwigzanych z dzialalnoscig statutowa Szkoly oraz do informowania o biezacych sprawach z
zycia spolecznosci szkolnej.

5. Dane osobowe Uzytkownika sa przetwarzane na podstawie obowiazujacych przepisoéw prawa
(art. 6 ust. 1 lit c RODO).

6. Dane osobowe Uzytkownika w systemie pocztowym beda przechowywane przez okres 1
miesigca od momentu, w ktorym Uzytkownik przestanie by¢ aktywnym uczniem.

7. Dane osobowe Uzytkownika moga by¢ udostgpniane innym podmiotom uprawnionym na
podstawie wla$ciwych przepiséw prawa oraz stosownych umow zawartych ze Szkota.

8. W zwiagzku z przetwarzaniem Uzytkownikowi przystluguje prawo:

a. dostepu do swoich danych osobowych;

do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania;

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — jezeli dotyczy;

do przenoszenia danych osobowych na warunkach okreslonych w przepisach prawa,

do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urz¢du Ochrony Danych

e e o
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Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2.

9. Podanie danych przez Uzytkownika jest dobrowolne, ale niezbedne dla realizacji celu

wskazanego w § 1 ust. 11.

Postanowienia koncowe

I

Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania elektronicznej poczty nalezy
zglasza¢ do Sekretariatu 1I Liceum Ogolnoksztalcacego z Oddziatami Dwujezycznymi im.
Marii Konopnickiej w Katowicach, ul. Glowackiego 6, Katowice, tel. (32) 251 73 34,
e-mail:biuro@lo2katowice.edu.pl

W przypadku reklamacji 1l Liceum Ogdlnoksztalcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii
Konopnickiej w Katowicach zastrzega sobie prawo do odpowiedzi w terminie 14 dni
roboczych od dnia jej wplynigcia.

II' Liceum Ogolnoksztalcagce z Oddzialami Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w
Katowicach zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili bez
podania przyczyny. O zmianach Uzytkownicy zostang poinformowani mailowo z wskazaniem
miejsca publikacji nowego regulaminu.

Kwestie sporne nieobjete przepisami niniejszego Regulaminu rozstrzyga Dyrektor I LO lub
osoba przez niego upowazniona.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.
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7z Oddziatami Dw

Regulamin korzystania z kont stuzbowych platformy Google
Workspace for Education w IT Liceum Ogolnoksztalcacym
z Oddzialami Dwujezycznymi
im. Marii Konopnickiej w Katowicach

Postanowienia ogoélne
§ 1.1. Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady korzystania z platformy Google Workspace

for Education w II Liceum Ogolnoksztalcacym z Oddziatami Dwuj¢zycznymi im. Marii

Konopnickiej w Katowicach, jest aktem wewnetrznym Pracodawcy i powstal migdzy innymi w

celu ustalenia regul korzystania ze sluzbowej poczty elektronicznej, a w szczegdlnosci

ustanowienia obowigzujacych wymagain w zakresie dozwolonego i poprawnego korzystania ze
stuzbowej  poczty elektronicznej, a takze zminimalizowania ryzyka dla ochrony danych
przekazywanych droga elektroniczna. Okresla réwniez zakres ushugi Google Workspace
$wiadczonej przez 11 Liceum Ogolnoksztalcace z Oddziatami Dwujgzycznymi im. Marii

Konopnickiej w Katowicach.

2. Szkota korzysta z Google Workspace for Education, aby ufatwia¢ i stymulowa¢ komunikacjg,

wspolprace, kreatywnos¢, naukg i nauczanie.

3. Okreslenia uzyte w niniejszym regulaminie oznaczaja:

a. hasto — cigg znakéw, pozwalajacy na autoryzacj¢ Uzytkownika w celu uzyskania
dostepu do ustugi.

b. login — identyfikator Uzytkownika pozwalajacy na jednoznaczng identyfikacj¢ w
Ustudze;

c. konto/konto pocztowe — elektroniczna poczta stuzbowa ustudze Google Workspace for
Education;

d. Regulamin — Regulamin korzystania z kont stuzbowych;

e. Ustuga — Google Workspace for Education;

f. Uzytkownik — osoba fizyczna majaca status pracownika II LO w Katowicach,
korzystajaca z konta w Ustudze;

g. I LO w Katowicach — II Liceum Ogélnoksztalcacego z Oddziatami Dwujezycznymi im.
Marii Konopnickiej w Katowicach;

h. Administrator - osoba wyznaczona do administrowania kontami uzytkownikow.

4. Korzystanie z konta pocztowego w Ushudze jest bezplatne.

5. Warunkiem korzystania z Ushugi jest posiadanie statusu pracownika II Liceum
Ogolnoksztalcacego z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach,
akceptacja przez Uzytkownika niniejszego Regulaminu oraz aktywowanie konta w sposob
opisany w Regulaminie.

6. Ustuga daje dostep do Gmaila i podstawowych aplikacji Google Workspace dla edukacji takich
jak np. Classroom, Dysku, Dokumentéw itp.

7. Ustuga dostcpna jest z dowolnego komputera z dostgpem do Internetu poprzez dowolng
aktualna przegladarke internetowa. Z cze$ci ustug mozna korzystaé takze za pomoca urzadzen
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mobilnych typu tablet, smartfon, chromebook itp.

8. Szkola zastrzega sobie prawo do zmiany funkcjonalnosci ustugi Google Workspace for
Education. O zmianach Uzytkownicy bedg informowani za posrednictwem konta pocztowego.

9. Szkola zobowigzuje si¢ do monitorowania dzialania systemu poczty elektroniczne;.

10. Aktywowanie ustugi nastepuje po zaakceptowaniu informacji o zapoznaniu si¢ z przepisami
niniejszego Regulaminu.

11. Konto jest wykorzystywane w komunikacji z Uzytkownikiem.

12. II Liceum Ogoblnoksztalcace z Oddzialami Dwujgzycznymi im. Marii Konopnickiej w
Katowicach moze wykorzystywa¢ konta wylacznie do celéow wynikajacych z jego
dzialalnosci statutowej oraz do informowania o biezacych sprawach z zycia spolecznosci
szkolnej.

13. II Liceum Ogolnoksztalcace z Oddziatami Dwujgzycznymi im. Marii Konopnickiej w
Katowicach nie ponosi odpowiedzialnos$ci za straty Uzytkownika wynikajace z korzystania z
konta.

14. 11 Liceum Ogoélnoksztalcace z Oddzialami Dwujgzycznymi im. Marii Konopnickiej w
Katowicach zastrzega sobie mozliwos¢ uruchamiania oprogramowania antyspamowego 1
antywirusowego przetwarzajacego wiadomosci przechodzace przez system pocztowy.

15. Nadzor nad platformg Google Worksapce for Education sprawuje wyznaczony przez
Dyrektora Szkoty administrator.

Dostep do ushugi

§ 2.1. Pracownicy I Liceum otrzymuja osobisty profil od administratora platformy do 7 dni od

dnia rozpoczgcia swiadczenia pracy..

2. Aktywacja ustugi nastepuje automatycznie wraz z aktywacja konta.

3. Aktywacja konta nastepuje podczas pierwszego logowania si¢ na  stronie
https://www.google.com/intl/pl/gmail/about/  z  wykorzystaniem danych  dost¢gpowych
przyznanych w procesie zakladania konta przez administratora.

4. W trakcie aktywacji konta Uzytkownikowi zostanie przyznany login w postaci:
nazwisko.imi¢@lo2katowice.edu.pl

5. Jezeli konto o takiej nazwie juz istnieje nazwa zostanie rozszerzona o kolejna liczbe naturalna.

6. Jezeli w imieniu i nazwisku wystepuja charakterystyczne dla kraju pochodzenia ucznia znaki
diakrytyczne zostang one zastgpione w nazwie konta odpowiednimi literami alfabetu
angielskiego.

7. Jezeli nazwisko sklada si¢ z dwoch czlonow to w nazwie konta zostana rozdzielone
mys$Inikiem.

8. Nazwa konta jest przyznawana automatycznie i nie podlega zmianie w zadnej chwili
korzystania z ustugi. W przypadku zmiany imienia lub nazwiska Uzytkownika konta
pocztowego, wyswietlana nazwa Uzytkownika (uwzglgdniajaca zmiang imienia lub nazwiska)
jest zmieniana na wniosek Uzytkownika.

9. Kazdy Uzytkownik moze posiada¢ tylko jedno konto w Ustudze.

10. Rejestracja konta konczy si¢ po ustaleniu przez Uzytkownika indywidualnego hasta, ktore
musi  pozosta¢ znane tylko wilascicielowi konta 1 nie moze by¢ przekazywane osobom
trzecim.

11. Hasto musi sklada¢ si¢ co najmniej z 8 znakow, zawiera¢ wielkie 1 mate litery oraz
przynajmniej jedna cyfre lub znak specjalny (nie moze zawiera¢ trzech znakow z loginu).
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12. W celu skorzystania z Poczty nalezy zalogowaé si¢ z wykorzystaniem wiasciwego dla
Uzytkownika loginu oraz hasta poprzez interfejs dostepny pod adresem
https://mail.google.com

13. Wyrejestrowanie z ustugi:

a. Administrator wyrejestrowuje z ustugi maksymalnie po miesiagcu od momentu, w ktorym
Uzytkownik przestaje by¢ pracownikiem II LO w Katowicach;

b. Uzytkownik powinien zarchiwizowac¢ wszystkie dane przechowywane w usludze przed
momentem wyrejestrowania z ustugi;

c. po wyrejestrowaniu dostep do danych nie bedzie mozliwy, a wszystkie wiadomosci oraz

pliki zostang usunigte.

Prawa i obowiazki Uzytkownika
§ 3.1. Dostep do Google Workspace i korzystanie z niego w edukacji szkolnej jest uwazany za
przywilej.
2. 11 Liceum zastrzega sobie prawo do ograniczenia dostgpu do platformy, gdy istnieja
obiektywne dowody niewlasciwego 1 nieetycznego korzystania z konta.
3. Uzytkownik ma prawo do:
a. zmiany hasta do konta;
b. korzystania z Ustugi, o ktorej mowa w § 1 ust. 6 niniejszego regulaminu;
c. prywatnosci danych przechowywanych na serwerze.
4. Uzytkownik konta ma obowiazek:
a. przestrzegac niniejszy Regulamin;
b. podporzadkowywac si¢ zaleceniom administratora serwera;
c. dba¢ o ochrong dostegpu do wlasnego konta (nie podawaé hasta do konta, ani nie
udost¢pnia¢ konta osobom trzecim itp.);
d. natychmiast zglasza¢ znalezione luki w systemie lub inne nieprawidlowosci;

o

uzywac bezpiecznych hasel;
f. regularnego sprawdzania poczty.

Prawa i obowiazki administratora

§ 4.1. Administrator ma prawo:

a. ograniczy¢ lub zablokowaé catkowicie lub czasowo korzystanie z konta Uzytkownikom,
ktorzy nie przestrzegaja niniejszego Regulaminu;

b. usuwac¢ dane, ktore sa niezgodne z prawem lub z wewngetrznymi regulacjami II Liceum
Ogolnoksztatlcacym z Oddziatami Dwujgzycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach
(operacja ta musi zosta¢ uzgodniona z Dyrektorem Szkoly lub osoba przez niego
upowazniong).

2. Administrator ma obowigzek:

a. monitorowac dzialania ustugi i reagowac na nieprawidtowosci w Ustudze;

b. informowac¢ Uzytkownikéw o mozliwych problemach zwigzanych z dziataniem ustugi;

c. udziela¢ pomocy Uzytkownikom w sprawach zwiazanych z korzystaniem z konta.

3. Dziatania Uzytkownika niezgodne z postanowieniami niniejszego regulaminu lub naruszajgce
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego spowodujg czasowe lub state zablokowanie
dostepu do Ushugi przez Administratora.

4. To jaka blokada zostanie nalozona na Uzytkownika bedzie zalezna od rodzaju naruszenia
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jakiego si¢ on dopusci 1 od tego jakie kroki bedzie musial wszczaé Administrator. Do
czynnosci zabronionych w szczegolnosci naleza:
a. ujawnianie hasta i dopuszczanie do korzystania z ustugi 0sob trzecich;
b. wykorzystywanie ustugi do rozsylania masowych niezamowionych wiadomosci email
(spam);
podejmowanie dzialan mogacych zakloci¢ dziatanie Ushugi;
udost¢pnianie tresci objetych prawami autorskimi;
udostepnianie lub przechowywanie tresci zabronionych prawem;
wykorzystywanie Ustugi do rozpowszechniania materialdow zakazanych przepisami

SN

prawa;
g. uzywania ushugi do logowania si¢ na portalach spoftecznos$ciowych, sklepach
internetowych 1 wykorzystywania do celow osobistych, religijnych i politycznych.

. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze jego dziatania w Google Workspace for

Education moga by¢ monitorowane przez procesy administracyjne majace na celu kontrolg
aspektow zwigzanych z bezpieczenstwem, optymalizacja wydajnosci, ogolna konfiguracja
systemu, rozliczaniem i wykorzystaniem zasobow.

Zasady i obowiazki Uzytkownika zwiazane z korzystaniem z poczty elektronicznej

§

5.1.Korzystanie ze sluzbowej poczty elektronicznej jest jednym ze sposobéw realizowania
obowiazkéw powierzonych Uzytkownikowi poczty i powinno by¢ realizowane tylko i
wylacznie w celach stuzbowych, zwiazanych z realizowaniem tych zadan.

Uzytkownicy shuzbowej poczty elektronicznej sa zobowigzani do Kkorzystania z poczty
elektronicznej w taki sposéb, aby minimalizowaé ryzyka naruszenia bezpieczenstwa
informacji i ochrony danych osobowych.

Uzytkownicy sluzbowej poczty elektronicznej ponosza odpowiedzialno$¢ za dziatania
podejmowane z wykorzystaniem przydzielonego konta pocztowego.

Dane osobowe lub informacje poufne przekazywane droga elektroniczna powinny by¢
przekazywane w zalaczniku zabezpieczonym hastem.

Uzytkownik jest zobowigzany do samodzielnego archiwizowania zawartoSci swojego
stuzbowego konta pocztowego.

Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnoSci za utracone wiadomosci poczty elektronicznej.
Korzystanie ze stuzbowej skrzynki pocztowej zalozonej indywidualnie dla kazdego
Uzytkownika , ktéremu jest to niezbedne do wykonywania obowigzkoéw stuzbowych, jest jego
obowiazkiem.

Uzytkownik jest zobowigzany do korzystania z przyznanego mu stluzbowego adresu poczty
elektronicznej do prowadzenia wszelkiej korespondencji stuzbowe;j.

Uzytkownik jest zobowigzany do korzystania z przyznanego mu sluzbowego adresu poczty
elektronicznej do prowadzenia korespondencji zewngtrznej prowadzonej w imieniu
Pracodawcy, jezeli wynika to z powierzonych obowigzkéw stuzbowych oraz w zakresie tego
powierzenia.

10. Przy korespondencji Uzytkownik zobowiazany jest do:

1.

a) sprawdzania skrzynki pocztowe] przynajmniej raz dziennie kazdego dnia, w Ktérym jest
obecny w pracy 1 wykonuje obowiazki stuzbowe;

b) bezzwlocznego odpowiadania na e-maile;

c) podawania tematu e-maila oraz umieszczania swojego podpisu.

Uzytkownik zobowigzuje si¢, ze nie bedzie dziatat w sposéb naruszajacy prawa innych
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Uzytkownikéw systemu pocztowego oraz nie bedzie przenosit prawa do korzystania ze swojej
skrzynki pocztowej na osoby trzecie.

12. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ ze stuzbowego konta pocztowego w pelnym zakresie jego
funkcjonalnoéci pod warunkiem, ze bedzie to zgodne z obowiazujagcym prawem, normami
spotecznymi i obyczajowymi.

Ochrona danych osobowych

§ 6.1. Wszystkie dane sg przetwarzane zgodnie z przepisami ochrony danych osobowych w tym
w szczegblnosci przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016.119.1)
—,zwanej dalej: RODO” oraz ustawy z 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz.
U.z2019r., poz.1781 ze zm.).

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji Ustugi jest II Liceum
Ogolnoksztatcace z Oddziatami Dwujgzycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach z
siedzibg w Katowicach, ul. Glowackiego 6.

3. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych II Liceum Ogolnoksztalcacego z Oddziatami
Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach znajduje si¢ na stronie BIP szkoty
http://lo2katowice.bip-e.pl/

4. Dane powierzone w ramach utrzymania Ustugi to imi¢ i nazwisko pracownika oraz nazwa
Szkoly, ktora jest dostawca  ustugi dla Uzytkownika w postaci nazwy domeny:
,lo2katowice.edu.pl”. Dane sa przetwarzane w celu realizacji przez 11 Liceum
Ogoblnoksztalcace z Oddzialami Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach ustugi
poczty shizbowej. Ustuga bedzie wykorzystywana do kontaktu z Uzytkownikami w celu
przekazywania informacji zwigzanych z dziatalnoscia statutowa Szkoly oraz do informowania
o biezacych sprawach z zycia spolecznosci szkolnej.

5. Dane osobowe Uzytkownika sa przetwarzane na podstawie obowigzujacych przepiséow prawa
(art. 6 ust. 1 lit c RODO).

6. Dane osobowe Uzytkownika w systemie pocztowym beda przechowywane przez okres 1
miesiaca od momentu, w ktorym Uzytkownik przestanie by¢ aktywnym pracownikiem.

7. Dane osobowe Uzytkownika moga by¢ udostgpniane innym podmiotom uprawnionym na
podstawic wiasciwych przepiséw prawa oraz stosownych uméw zawartych ze Szkola.

8. W zwiazku z przetwarzaniem Uzytkownikowi przystuguje prawo:

a. dostepu do swoich danych osobowych;

do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — jezeli dotyczy,

do przenoszenia danych osobowych na warunkach okreslonych w przepisach prawa;

do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych z siedziba w Warszawie, ul. Stawki 2.

9. Podanie danych przez Uzytkownika jest dobrowolne, ale niezbgdne dla realizacji celu
wskazanego w § 1 ust. 11.

o a0 o

Postanowienia koncowe
§ 7.1. Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania elektronicznej poczty
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nalezy zglasza¢ do Sekretariatu I Liccum Ogélnoksztatcacego z Oddziatami Dwujezycznymi
im. Marii Konopnickiej w Katowicach, ul. Glowackiego 6, Katowice, tel. (32) 251 73 34,
e-mail:biuro@lo2katowice.edu.pl

. W przypadku reklamacji Il Liceum Ogo6lnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii
Konopnickiej w Katowicach zastrzega sobie prawo do odpowiedzi w terminie 14 dni
roboczych od dnia jej wplynigcia.

II Liceum Ogolnoksztalcace z Oddzialami Dwujezycznymi im. Marii Konopnickicj w
Katowicach zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili bez
podania przyczyny. O zmianach Uzytkownicy zostang poinformowani mailowo z wskazaniem
miejsca publikacji nowego regulaminu.

. Kwestie sporne nicobjete przepisami niniejszego Regulaminu rozstrzyga Dyrektor I1 LO lub

osoba przez niego upowazniona.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego.




