Regulamin organizacji pracy szkoly od dnia 12 pazdziernika 2020 r w systemie
zdalnym

§1.

Postanowienia ogoélne

1. Regulamin organizacji pracy w systemie zdalnym okre$la formy i sposéb realizacji procesu
dydaktyczno-wychowawczego w Il Liceum Ogo6lnoksztatcagcym z Oddziatami Dwujezycznymi im.
Marii Konopnickiej w Katowicach w okresie cze$ciowego ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu
na zwiekszone ryzyko zagrozenia uczniéw i pracownikéw zakazeniem Covid-19.

2. CzeSciowe zawieszenie funkcjonowania szkoly zostato podjete przez Dyrektora po
uzyskaniu zgody organu prowadzacego i pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Katowicach

3. Czas ograniczenia funkcjonowania szkoty jest okreslony 12 pazdziernika 2020 r.

4. Regulamin obowigzuje catg spoteczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikow zatrudnionych
w II Liceum Ogo6lnoksztatcacym z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii Konopnickiej w Katowicach

5. Za organizacje realizacji zadan szkoty, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoty odpowiada Dyrektor szkoty.

§2.

Zasady organizacji pracy szkoty

1. W okresie od 12 pazdziernika 2020 roku organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego
i opiekunczego odbywa sie w sposdb zdalny wedtug obowigzujacego planu

§3.
1. W okresie cze$ciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza sie
forme ksztalcenia na odleglosc¢.
2. Podstawowa platformg komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Dziennik

Vulcan (Microsoft 365, Google G-Suite, Testportal ).

3. Na platformie edukacyjnej zatozone sg indywidualne konta nauczycieli, uczniéw i rodzicow.
4. Szkota, realizujac ksztatcenie na odlegto$¢ wykorzystuje systemy Vulcan i narzedzia Google i
Microsoft.

5. Szkota realizujgc ksztatcenie na odlegto$¢ wykorzystuje rowniez inne platformy internetowe,
m.in:

1) www.epodreczniki.pl

2) www.gov.pl/zdalnelekcje

3) www.cke.gov.pl
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4) www.lektury.gov.pl

5) www.kopernik.org.pl

6) www.etwinning.pl

7) www.przystanekhistoria.pl

8) https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinnin
9) https://pl.khanacademy.org/

10) https://learningapps.or
11) Youtube, blogi, inne

7. Z platform internetowych korzystaja:

1) uczniowie;

2) nauczyciele.

8. Nauczyciele na w/w platformach moga:

1) prowadzic¢ lekcje online;

2) zamieszczal i wykorzystywac¢ nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi,
nagrang lekcja;

3) zamieszczac i wykorzystywacé prezentacje;

4) zamieszcza¢ i wykorzystywaé linki do innych stron internetowych z materiatami
edukacyjnymi;

5) zamieszcza¢ i wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.

9. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem metod

i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza sie:

1) prowadzenie zaje¢ online;

2) rozmowy telefoniczne z uczniami;

3) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

4) prowadzenie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania sie on - line;

5) prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostepnych form
komunikowania sie na odlegtos¢;

6) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie godzin.

10. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$c¢ to aktywnosé nauczyciela

i ucznia, ktéra moze odbywac sie z uzyciem monitoréw ekranowych, ale takze bez ich uzycia - w
formie ustalonej przez dyrektora szkoty w porozumieniu
z nauczycielami danej szkoty i po poinformowaniu rodzicow ucznia o sposobie realizacji zaje¢.

11. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ mogg by¢ realizowane w
szczeg6lnosci:

1) z wykorzystaniem $§rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajgcych wymiane informacji
miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach okreslonych
w pkt 8;
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2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci oKkreSlonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie sie ze wskazanym materialem i dajagcym podstawe do oceny pracy
ucznia;

3) przez informowanie rodzicéw o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji
przez ucznia w domu przez dziecko lub ucznia w domu - w przypadku uczniéw objetych
wychowaniem przedszkolnym, edukacjg wczesnoszkolng, wczesnym wspomaganiem rozwoju,
zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi oraz uczniéw z niepelnosprawnoscig intelektualng w
stopniu umiarkowanym lub znacznym lub z niepelnosprawnosciami sprzezonymi.

12. Zasady przekazywania uczniowi materiatow edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie ma
dostepu do odpowiedniej platformy:

1) kazdy wychowawca Klasy dokonuje sprawdzenia dostepnos$ci uczniéw do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, smartfon) oraz
przekazuje zgromadzone informacje na skrzynke mailowa dyrektora szkoty;

2) w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu, wychowawca informuje o tym fakcie nauczycieli
uczacych w danej klasie, ktorzy sq zobowigzani do przygotowania
w ciggu dwoch dni materiatéw edukacyjnych i ich przestania do sekretariatu;

13. Poczawszy od 12 pazdziernika 2020 r. uczen lub jego rodzice nieposiadajacego sprzetu do
zdalnej nauki ma prawo wystapi¢ do dyrektora szkoly o jego uzyczenie na zasadach okreslonych
przez Prezydenta Katowic Dyrektor szkoty uzycza sprzet na podstawie umowy uzyczenia.

§4.
Formy wspoélpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspétpracy z
uczniami i rodzicami.

1. Wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez uczniéw i rodzicéw w trybie pilnym majg by¢
przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomos$¢ sms i w razie potrzeby bezzwloczne udzielenia
odpowiedzi na informacje.

4. Wychowawca czuwa nad prawidtowg dostepnos$cig uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materiatéw i utrzymuje staly kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
0 kazdym zglaszanym przez rodzicéw i uczniéw problemie powinien bezzwlocznie zawiadomié
dyrektora szkoty.

5. Kazdy pracownik pedagogiczny sklada raz w miesigcu, w pierwszy poniedziatek po
uptywie poprzedniego miesigca raport z realizacji zadan wedtug wzory zamieszczonego na dysku
wspotdzielonym. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez
systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym. Raport stanowi podstawe
do rozliczenia godzin nadliczbowych.



§5.

Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddziatach.

1. Dobor tresci ksztatcenia nalezy dokonywaé do ustalonego tygodniowego rozktadu lekcji w
poszczegdlnych Kklasach oraz z uwzglednieniem przedtoZzonych przez nauczycieli zmian w
programach nauczania.

2. Nauczyciel planujac tre$ci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci
psychofizyczne uczniow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zr6znicowanie zaje¢ w
danym dniu, faczenie naprzemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw i bez ich uzycia, ograniczenia
wynikajace ze specyfiki zajec.

3. Zakres nauczanych tresci zawartych w Planie pracy na dany tydzien wraz tematem, celami
i ze Zrodtem pozyskania przez ucznia wiedzy, zadaniami do wykonania, niezbednymi informacjami,
nauczyciel przesyta uczniowi .

4. Terminy  wykonania zadan nie mogg by¢ zbyt krétkie. Wiadomosci
i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane
z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami z
pozostatych przedmiotéw.

5. Zaleca sie, aby instrukcje dla uczniéw byly proste i jasne, nieprzetadowane tre$ciami
nieistotnymi.
6. W komunikacji nalezy pamieta¢ o zachowaniu wtasciwego dystansu w relacjach uczen-

nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowic¢ cze$¢ dokumentacji przebiegu nauczania.

§6.
Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania
1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.
2. Odnotowywanie frekwencji uczniéow odbywa sie na podstawie aktywnosci i wpisuje sie w

dzienniku elektronicznym.

§8.

Wspétpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek statego kontaktu z nauczycielem w razie
pojawiajacych sie trudnos$ci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnoS$ci ucznia w procesie
dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnos$ci w odrabianiu zadan domowych, brak odpowiedzi
na maile nauczycieli, itp.).

2. Nauczyciel informuje uczniéw i rodzicéw o postepach ucznia w nauce oraz uzyskanych
przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym Vulcan.



3. Kazdy nauczyciel prowadzi z rodzicami konieczne konsultacje dotyczgce postepéw ucznia.
O formie i terminie nauczyciel informuje rodzicéw uczniéw przez dziennik elektroniczny lub w innej
dogodnej dla obu stron formie.

4. Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb uczniéw objetych w roku
szkolnym 2020/2021 pomoca pedagogiczno-psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni pp.

5. Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez czuwanie
nad prawidtowos$ciag odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez uczniow, kontakty z
nauczycielami.

§9.

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, uczniéw i rodzicéw o zasadach
nauczania na odlegtosé.

2. Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online.

3. Zobowigzuje sie uczestnikéw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej i
zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

4. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac nalezy z
zachowaniem drogi stuzbowe;j.

Dyrektor Szkoty






