1. Utworz nowy dokument Ms Word.

2. Na pierwszej stronie (stronie tytutowej) wpisz nazwe szkoty (TNR 22 pogrubiona,
wysrodkowana), swoje imie i nazwisko (TNR 14, wysrodkowana), tytut pracy (TNR 26
pogrubiona, pochylona, wysrodkowana) oraz date utworzenia dokumentu (TNR 14,
wys$rodkowana). Ustawienia strony powinny by¢ nastepujace: margines gorny i dolny na
2,7 cm; lewy i prawy na 2,5 cm i margines na oprawe 0,7 cm.
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3. Na drugiej stronie napisz jedynie - Spis tresci . Zawartos¢ spisu bedzie
wygenerowana pod koniec ¢wiczenia (ustaw kursor na poczatku drugiej strony tuz po
tytule - Spis tresci, nastepnie wybierz z gérnego menu Wstaw -> Podziat -> Nastepna
strona).

4. Od trzeciej strony bedg wstawione informacje o autorach ksigzek, ktére wyszukamy
z Internetu.



- Stanistaw Ignacy Witkiewicz "Szewcy"

- Juliusz Stowacki "Kordian" lub "Fantazy"
- Michait Buthakow "Mistrz i Matgorzata"

- Stanistaw Wyspianski "Wesele"

- Adam Mickiewicz - ,Pan Tadeusz”

Po wklejeniu tekstu widaé, ze jest on ("zasmiecony") rozmieszczony chaotycznie,
niektére fragmenty sg w innym kolorze, czasem tekst jest wklejony wraz z tabelg,
pofozenie obrazkow tez jest nieregularne. Aby tekst wygladat poprawnie trzeba bedzie go
"oczysci¢" sformatowacé wedtug jednolitych ustawien.

e Tytutem kazdego rozdzialu jest numer, imie i nazwisko osoby - styl
Nagtéwek 1, wysrodkowane.
Pod tytutem dwa wiersze odstepu.
Tekst opisujacy dang osobe lub ksigzke- czcionka TNR 12, wyjustowany.
Obrazki powinny by¢ wysrodkowane.
kolejne osoby zaczynajg sie od nowej strony.

5. Utwdrz automatyczny spisu tresci.



